
• قواعد•وإجراءات•إقامة•المعارض•المؤتمرات•في•المملكة•العربية•السعودية	
• تعريفات•مصطلحات•المعارض•والمؤتمرات	
• أهمية•التعرف•على•مفهوم•المعارض•والمؤتمرات•،•وتاريخها•،•وأنواعها•	
• مراكز•وقاعات•المعارض•و•المؤتمرات	
• نبذة•عن•دور•البرنامج•الوطني•للمعارض•والمؤتمرات	
• إستخدام•البوابة•الإلكترونية•للبرنامج•الوطني•للمعارض•والمؤتمرات	
• خلفية•عن•المنظمات•والهيئات•المعنية•بالمعارض•والمؤتمرات	

• التعرف•على•الإجراءات•والأنظمة•	
• أهمية•صناعة•الإجتماعات	
• سهولة•استخدام•البوابة•الالكترونية	
• تطوير•المهارات•فى•مجال•إدارة•الفعاليات	
• معرفة•اختيار•مكان•انعقاد•الفعاليات	
• التخطيط•السليم•للفعاليات	

المهارات المكتسبة محاور الدورة

مــن•خــال•هــذه•الــدورة•يمكنكــم•التعــرف•علــى•كافــة•الخطــوات•و•المراحــل•والأساســيات•التــي•تســبق•إقامــة•المعــارض•والمؤتمــرات،•وكيفيــة•
المعــارض• لتنظيــم• التنفيذيــة• والخطــة• وأهميتهــا،• وأنواعهــا• تاريخهــا• والمؤتمــرات• المعــارض• ومفهــوم• نجاحهــا،• ومحــددات• لهــا،• الإعــداد•
والتجهيــزات• والمؤتمــرات،• للمعــارض• الماليــة• النواحــي• وإدارة• ومهامهــا،• التنفيذيــة• اللجــان• وتشــكيل• العمــل،• فــرق• وإدارة• والمؤتمــرات،•

والمؤتمــرات. المعــارض• لإقامــة• القانونيــة• والضوابــط• والتســويق،• اللوجيســتية،•

المقدمة

″

″″

الداعم الإستراتيجي

دورة أساسيات تنظيم المعارض والمؤتمرات

البرنامـج الوطـني للمعـارض والمؤتمرات يقدم أول دورة معتمدة ومتخصصة بمجـال تنظيم المعــارض 
والمؤتمرات بالتعاون مع الأكاديمية السعودية لإدارة الفعاليات والمعارض والمؤتمرات

 دورة أساسيات تنظيم المعارض والمؤتمرات - الأكـاديمية السعودية لإدارة الفعاليات والمعارض والمؤتمرات

Tel:  +966 9200 33 091 Fax: +966 11 511 0431  Email:info@sema.edu.sa P.O. Box 241015 Riyadh11322,Saudi Arabia                         

العضويات الدولية

 +966  558 999 295

www.sema.edu.sa

ســيحصل•المتــدرب•علــى•شــهادة•معتمــدة•مــن•البرنامــج•
الوطنــي•للمعــارض•والمؤتمــرات

2000   ريال سعودي للفرد.
خصم•خاص•للمجموعات•)3•أشخاص•فأكثر(.

شهادة

العدد

الرسوم

المدة

30 متدرب فقط.

يوم واحد لمدة 7 ساعات )9:00 - 16:00(

1 مايو 2017

8 مايو 2017

22 مايو 2017

مدينة الرياض

مدينة الدمام

مدينة جدة
مكان

الانعقاد


